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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik O$rodka Pomocy Spotecznej w Kampinosie oglasza otwarty i
konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze

PODINSPEKTOR DS. SWIADCZEN RODZINNYCH, FUNDUSZU
ALIMENTACYJNEGO
I DELUZNIKOW ALIMENTACYJNYCH

1.Nazwa i adres jednostki:

Osrodek Pomocy spotecznej w Kampinosie
Ul. Szkolna 2 A, 05 — 085 Kampinos

2. Okreslenie stanowiska pracy:
Podinspektor ds. $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego 1 dluznikow
alimentacyjnych, w wymiarze catego etatu. Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace.

2. Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polskie

b) Zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

c) Niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie;

d) wyksztalcenie wyzsze;

e) doswiadczenie zawodowe: minimum 2 letni staz pracy (preferowane do§wiadczenie w
administracji publicznej);

f) znajomos¢ obstugi komputera oraz dobra znajomos$¢ programu komputerowego
MS Office,

g) znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu: ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy
o ustaleniu 1 wyptacie zasitkéw dla opiekundéw, ustawy o pomocy panstwa w
wychowaniu dzieci, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéow, Kodeks
Postgpowania Administracyjnego,

h) nieposzlakowana opinia

1) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy..

3. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ analizy dokumentow

b) bardzo dobra organizacja czasu pracy;

c) systematyczno$¢ i terminowosc¢;

d) tatwo$¢ nawiazywania kontaktow z ludzmi;

e) wysoka kultura osobista;

f) mile widziane do$wiadczenie w pracy w $wiadczeniach rodzinnych,



4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

realizowanie zadan z zakresu ustawy z dnia 11 lutego 2016 roku o pomocy panstwa z
wychowaniu dzieci

realizowanie zadan z zakresu ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 roku o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow

realizowanie zadan z zakresu ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o §wiadczeniach
rodzinnych

realizowanie zadan z zakresu ustawy z dnia 5 grudnia 2014 roku o Karcie Duzej
Rodziny

realizowanie zadan z zakresu ustawy z dnia 4 listopada 2016 roku o wsparciu kobiet w
ciazy irodzin ,,Za zyciem”,

realizacja zadan z zakresu Rozporzadzenia rady Ministréw z dnia 30 maja 2018 roku
w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji rzadowego programu ,,Dobry start”
realizacja zadan z zakresy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostgpie do
informacji publicznej z zakresu

obstuga programu Emp@tia;

realizacja zadan z zakresu Kodeksu Postepowania Administracyjnego;

prowadzenie bazy danych TOP-TEAM

przygotowywanie projektow pism i decyzji administracyjnych

prowadzenie korespondencji

m) prowadzenie sprawozdawczos$ci

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

h)

list motywacyjny ,

CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane
stanowiska pracy);

kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
kserokopia $wiadectw pracy lub aktualne zaswiadczenie z zakladu pracy (w
przypadku pozostawania w zatrudnieniu);

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

podpisane oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych;

podpisana klauzula dotyczaca zgody na przetwarzanie danych osobowych

7. Warunki pracy na stanowisku:

Praca wykonywana bedzie w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Kampinosie,

ul. Szkolna 2 A, 05 — 085 Kampinos.

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0sob niepelnosprawnych w OPS w Kampinosie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.



8. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty rekrutacyjne winny by¢ wilasnorgcznie podpisane. Nalezy
sktada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w Osrodku Pomocy Spotecznej w Kampinosie
lub droga pocztowa na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Kampinosie, ul. Szkolna 2 A, 05
— 085 Kampinos z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko: Podinspektor ds. $wiadczen rodzinnych,
funduszu alimentacyjnego i dluznikéw alimentacyjnych” do dnia 21.05.2019 roku
do godz. 15.00.

Oferty, ktore wplyna do OPS po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne i dopuszczeni do II etapu konkursu
zostang o tym powiadomieni telefonicznie. Osoby, ktore nie spetnia wymagan formalnych
nie beda informowane.

Wyniki naboru b¢da umieszczone na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spoteczne;j
oraz na tablicy ogloszen Osrodka.

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentow Osrodek nie
odsyla. Kandydat moze je odebra¢ po =zakonczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane
dokumenty aplikacyjne oséb niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

Zastrzega si¢ prawo odwotania postepowania kwalifikacyjnego bez podania

przyczyny.
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Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
/~/ Beata Rutkowska



